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CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES Y SERVICIOS
DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO
(REMTyS)

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
OFICIALIAS DEL REGISTRO CIVIL

| HOMOCLAVE SA-23

NOMBRE TRAMITE SERVICIO

Actas Certificadas.

Consiste en brindar a la ciudadania una copia certificada de acta de nacimiento, reconocimiento de hijos, matrimonio, defuncién, divorcio y/o
| rectificacién para el reconocimiento de identidad de género, asi como la correccion, subsanacion o complementacién de dichas actas.

Coblarno Municlpsl - 3035.2027

Articulos 3.7, 3. 38 y 3.41 del Cédigo Civil del Estado de México; Articulos 39, 40 y 42 del Reglamento Interior
del Registro Civil del Estado de México.

FUNDAMENTO LEGAL

aleleilli SN Rese =R RS IS 38 Copia certificada de acta, acta corregida o subsanada.

VIGENCIA DEL DOCUMENTO PEREhEHE NP\ foR NN D ISR Articulo 3.10 parrafo tercero del
A OBTENER : VIGENCIA Cédigo Civil del Estado de México.

PRESENCIAL ATENCION TELEFONICA EN LINEA PRE-GESTION EN LINEA

Acudir a las Oficialias del Registro
Civil ubicadas en:

Colenia Centro

San Juan de los Jarros Para solicitar i?fcffneS, i -
) . comunicarse al nimero o aplica o aplica
Santiago Acutzilapan 7121200044

8an Lorenzo Tlacotepec
Colonia Bongoni
San Francisco Chalchihuapan

: Cuando el ciudadano requiera de una copia certificada de acta de nacimiento, defuncion,
BSOS ENEOS QUe B ThANIIE © matrimonio, divorcio, reconocimiento de hijos y/o Rectificacion para el Reconocimiento de Identidad
de Género, asi como la correccion, subsanacion o complementacion de dichas actas.

SERVICIO DEBE REALIZARSE

 HOMOCLAVE MODALIDADES DEL TRAMITE O SERVICIO: DESCRIPCION DE LA MODALIDAD:
SA-23 Actas Certificadas. Consiste en brindar a la ciudadania una copia certificada de acta de
nacimiento, reconocimiento de hijos, matrimonio, defuncién, divorcio
y/o rectificacién para el reconocimiento de identidad de género.

. HOMOCLAVE MODALIDADES DEL TRAMITE O SERVICIO: DESCRIPCION DE LA MODALIDAD:
SA23-01 Correccién, subsanacién o complementacion de Consiste en correccion, subsanacién o complementacion de actas de
sotsl nacimiento, reconocimiento de hijos, matrimonio, defuncién, divercio

y/o rectificacion para el reconocimiento de identidad de género.

EXPEDICION DE ACTAS CERTIFICADAS

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS

REQUISITOS REQUISITOS

PERSONAS FiSICAS ORIGINAL COPIA(S)

1 - Copia del acta de nacimiento, reconocimiento de hijos, N/A Si(1)
matrimonio, defuncién, divorcio y/o rectificacién para el

Los requisitos se fundan en los Articulos 39 al 43 del
reconocimiento de identidad de género, seglin sea el = q
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caso; Reglamento Interior del Registro Civil del Estado de
México.
2- Clave CURP a nombre de la persona a la cual se le SI(1) N/A
emitira el acta.
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)
No aplica, | No aplica. l No aplica. | No aplica.
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIA(S)
No aplica. [ No aplica. | No aplica. J No aplica.

CORRECCION, SUBSANACION O COMPLEMENTACION DE ACTAS

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS

REQUISITOS REQUISITOS
PERSONAS FiSICAS ORIGINAL COPIA(S)
1. CURP del solicitante; N/A Si(1)
2. INE vigente; N/A Si(1)
3. Certificado COVID; N/A Si(1) | Articulo 3.41 del Cédigo Civil del Estado de México.
4. Constancia de estudios que tenga; y N/A Si (1)
5. Comprobante de domicilio. N/A Si(1)
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)
No aplica. | No aplica. ] No aplica. ] No aplica.
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIA(S)
No aplica. | No aplica. ‘ No aplica. I No aplica.

; FORMATOS DESCARGABLES No aplica.

PASOS A SEGUIR PARA EL TRAMITE O SERVICIO

1.- La/el solicitante acude a Oficialia de Registro Civil o a través de via telefonica para solicitar requisitos para obtener copia certificada de acta o
correccion, subsanacién o complementacién de las mismas.

2.- La/el solicitante entrega la documentacion solicitada.

3.- La/el solicitante realiza pago en caja que se encuentra en el interior de la Oficialia 01, Oficialias del Registro Civil retenedoras o caja ubicada
en Tesoreria Municipal.

4.- Lafel solicitante recibe copia certificada de acta o correccién, subsanacion o complementacion de las mismas.
HIPERVINCULOS DE LA INFORMACION, ADICIONAL AL TRAMITE O SERVICIO (TUTORIALES, TRIPTICOS, PROGRAMAS Y NOTICIAS

PLAZO PARA PREVENIR AL

SOLICITANTE EN CASO DE No aplica.
AUSENCIA O ERROR EN

REQUISITOS:

FUNDAMENTO _
JURIDICO No aplica.

| PLAZO DEL SOLICITANTE No aplica. EENPNISNIIel . No aplica.
PARA SUBSANAR LA JURIDICO

_ PREVENCION:
PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA: REZNIER

fCOSTO: $ 103.00 (Siento tres pesos 00/100 M. N).

puracioNDEL TRAMTE BT
0 SERVICIO:

FIBANENTS Articulo 142 fraccién Xl inciso A) punto 21 del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

JURIDICO

FORMA DE PAGO: _ EFECTIVO| X i TARJETA DE | X | TARJETA DE DEBITO | X [ EN LINEA (PORTAL DE | N/A
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:DONDE PODRA

PAGARSE?

OTRAS ALTERNATIVAS:

é Municipio de
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‘Goblerne Municipal © 2026-3637

[ | & |

CREDITO | | PAGOS) |

Pago de derechos en caja que se encuentra en el interior de la Oficialia 01 u Oficialias del Registro Civil
retenedoras.

Caja de Tesoreria Municipal ubicada en el interior de Palacio Municipal.

CRITERIOS DE
RESOLUCION
DEL TRAMITE

Que el usuario cumpla con la documentacion completa y correcta para emitir, correccién, subsanacién o complementacién
de actas, una vez reunidos todos los requisitos, se realiza el tramite del acta certificada y se entrega al usuario, siempre y
cuando se cuente con internet, corriente eléctrica y la pagina web este en servicio.

SAPLICA
AFIRMATIVA
FICTA?

No aplica.

FUNDAMENTO

JURIDICO No aplica.

DERECHOS DE
LOS USUARIOS
ANTE ACTOS DE
| CORRUPCION

Denuncia ante el Organo Intemo de Control Municipal ubicada en: [HELIs/ (IS5 ¢s)
Av. Roberto Barrios S/N Col. Las Fuentes, 7121246050.

Articulo 95 fraccion Il de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del
Estado de México y municipios, y
Articulo 19 fraccion XIX del Bando
Municipal vigente.

JURIDICO

| INCUMPLIMIENTO
| EN LOS DATOS

| AQUI

| MANIFESTADOS

Protesta Ciudadana.

Articulo 62 de la Ley para la Mejora
Regulatoria del Estado de México y
sus Municipios.

FUNDAMENTO
JURIDICO

[
| DERECHOS DE
LOS USUARIOS

| ¢APLICA
INSPECCION,
ACREDITACION O
| VISITA
DOMICILIARIA
(previa, durante o
después de la
resolucién del

| tramite o
servicio)?

| SUJETO
| OBLIGADO QUE
| LA REALIZA:

Los actos o resoluciones de los 6rganos municipales podrian ser
impugnados por la parte afectada, con el objeto de modificarlos o
revocarlos mediante el Recurso Administrativo de Inconformidad o
via Juicio Administrativo, de conformidad con lo que establece el
Codigo de Procedimientos Administrativos.

No aplica.

NP TESNIRe ) Articulo 262 del Bando Municipal de
JURIDICO Atlacomulco vigente.

NOMBRE DE
LA
INSPECCION.
VERIFICACION
O VISITA
DOMICILIARIA

FUNDAMENTO

No aplica. JURIDICO

No aplica.

DOCUMENTOS QUE DEBERA
CONSERVAR PARA SU
REALIZACION

No aplica.

| OBJETIVO DE LA
| INSPECCION,

| VERIFICACION O
| VISITA

| DOMICILIARIA

No aplica.

‘! DEPENDENCIA U ORGANISMO:

ITITULAR DE LA DEPENDENCIA: EE-s-TIC -Re R eliT-r.a

| CALLE:
| COLONIA:

LADA:

Centro.

cp: 50450 HORARIO Y DIAS DE ATENCION:

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Secretaria del Ayuntamiento.

Oficialia del Registro Civil 01, 02 y 03 de Atlacomulco.

Av. Hidalgo, Esq. Juan de Dios Peza.

WIS @B Atlacomulco.

De lunes a viernes de 09:00 a 16:00 horas.

TELEFONOS: EXTENSION: CORREO ELECTRONICO:
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712 1200044 No aplica. rc_atlacomulco01@edomex.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL TRAMITE O SERVICIO

| OFICINA: Oficialia del Registro Civil 04 de San Juan de los Jarros.

;NOMBRE o= B E el SN Rel o (ol 1B | A E. Rosaura Velazquez Flores.

! CALLE: Delegacioén Municipal de San Juan de los Jarros. NO. EXT. SIN NO.INT SIN

'coLonA: Centro, WINNISTEISAN Atiacomulco.
| C.P.: 50490 (el le R a8 e ] =S =Tl (0] (B De lunes a viernes de 09:00 a 16:00 horas.
LADA: TELEFONOS: EXTENSION: CORREO ELECTRONICO:
No aplica. No aplica. registro.civilD4@atlacomuico gob.mx
| OFICINA: Oficialfa del Registro Civil 05 Santiago Acutzilapan.

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: ENN R gt oA (= loo7s

CALLE: Delegacion Municipal de Santiago Acutzilapan. NO. EXT SIN no inT SN

COLONIA: Centro. MUNICIPIO Atlacomulco.
S soss [EEEVTTSEETSTINTENEIENAN De lunes a viernes de 09:00 a 16:00 horas.
LADA: TELEFONOS: EXTENSION: CORREO ELECTRONICO:
712 1276040 No aplica. registro.civil0S@atlacomulco.gob.mx
OFICINA: Oficialia del Registro Civil 06 San Lorenzo Tlacotepec.
NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: ERCENIVFele | CERAG=NESTR
CALLE: Delegacién Municipal de San Lorenzo Tlacotepec. NG EXT NO INT SIN
COLONIA: Centro. MUNICIPIO Atlacomulco.
C.P: Lol e Rl EHa ] (N[l /B De lunes a viernes de 09:00 a 16:00 horas.
LADA; TELEFONOS: EXTENSION: CORREO ELECTRONICO:
No aplica. No aplica. No aplica. reqistro.civil06@atlacomulco.gob.mx
OFICINA: Oficialia del Registro Civil 07Col. Bongoni.
NOMBRE DEL TITULAR DE LA C. Maria Guadalupe Elvira Quijano Pedraza.
OFICINA:
CALLE: Sierra Nevada. NGO, EXT S/N NO. INT SIN
COLONIA: Bongoni. MUNICIPIO Atlacomulco.
cP: BV TSRS TN VS (SN S De lunes a viemnes de 09:00 a 16:00 horas.
LADA: TELEFONOS: EXTENSION: CORREOQ ELECTRONICO:
No aplica. No aplica. registro.civil0 comulco.gob.mx

OFICINA: Oficialia del Registro Civil 08 San Francisco Chalchihuapan.

NOMBRE DEL TITULAR DE LA Lic. Juan Antonio Guzman Bautista.
OFICINA:

CALLE: Delegacion Municipal de San Francisco Chalchihuapan. [HEleS=S5 SIN NO' INT S/N
COLONIA: Centro.

MUNICIPIO Atlacomulco.

De lunes a viernes de 09:00 a 16:00 horas.

=ick LRV HORARIO Y DIAS DE ATENCION:
LADA: TELEFONOS: EXTENSION: CORREO ELECTRONICO:

No aplica. No aplica.

No aplica. registro.civilD8@atlacomulco.gob.mx
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MUNICIPIOS QUE ATIENDE: Atlacomulco. "
|
|
} PREGUNTA FRECUENTE 1: ¢Doénde puedo obtener una copia certificada del acta de nacimiento?

iINFORMACION ADICIONAL

RESPUESTA: En cualquier Oficialia del Registro Civil del municipio y/o por internet.

PREGUNTA FRECUENTE 2: ¢ Qué dates me solicita el Registro Civil para obtener una copia certificada del acta de nacimiento?

RESPUESTA: Nombre del municipio de registro, afio de registro, nimero de acta, nimero de oficialia y/o clave CURP.
i PREGUNTA FRECUENTE 3: ¢Cuantas copias certificadas puedo solicitar?

RESPUESTA: Las que requiera siempre y cuando se cubra el costo.

‘ PREGUNTA FRECUENTE 4: ¢Puedo tramitar una copia certificada de cualquier acto emitido por un Registro Civil foraneo?

RESPUESTA: §i, siempre y cuando este en sistema, su costo es de $118.00 (ciento dieciocho pesos 00/100 M.N).

|PREGUNTA FRECUENTE 5: ¢Qué documento debo presentar si solicito una copia certificada de un Registro Civil foraneo?
RESPUESTA: La Clave CURP.

;PREG UNTA FRECUENTE 6: ¢ Es necesario corregir mi acta para que este en sistema?

RESPUESTA: 8i, ya que no se puede haber acatas con errores
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica.
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12 .Jﬁ1ﬁmdrea Avila Jésso
Oficialia de i i San Lorenzo

Tlacotepec

C. Maria Gyadalupe Elvira Quijano Pedraza
Oficialia dgl Regi ivil 07 Col. Bongoni

Lic. Julan Antonio Guzman Bautista

Oficialia deﬁ‘l Registro Civil 08 San Francisco
| Chalchihuapan
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Sdcretari

s

el Ayuntamiento ™

FECHA DE ACTUALIZACION:

OCTUBRE 2025




